
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Wir sind ein mittelständisches Familienunternehmen mit Sitz im bayerischen Voralpenland und 
seit 1953 ein zuverlässiger Partner im Bereich Erd- und Tiefbau. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen   
 
 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
 
 

Ihre Aufgaben: 
 

 Selbständige Durchführung der Baulohnabrechnung in DATEV Lohn und Gehalt 
 Erfassung und Auswertung von Arbeitsberichten und Zeitnachweisen 
 Administrative Aufgaben im Personalwesen 
 Abstimmung der Lohnverbindlichkeiten in der Finanzbuchführung 
 Vertretung der Finanzbuchführung (laufendes Tagesgeschäft, Durchführung von 

Überweisungen, Beantragung von Bürgschaften, etc.) 
 

 
Sie besitzen: 
 

 Fundierte Kenntnisse im Umgang mit DATEV Lohn und Gehalt 
 Bereits erste Erfahrungen in der Baulohnabrechnung  
 Kenntnisse im Arbeitsrecht 
 Einschlägige Berufserfahrung im Personalbereich 
 Ein hohes Maß an Diskretion und Loyalität 
 Eine selbständige und sorgfältige Arbeitsweise 
 Gute Kenntnisse in Microsoft Office 

 
 

Wir bieten: 
  

 Ein angenehmes Betriebsklima mit flachen Hierarchien  
 Weihnachtsgeld 
 Urlaubsgeld 
 Betriebliche Altersvorsorge  
 30 Tage Urlaub 
 Eine unbefristete Anstellung in Vollzeit 

 
 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an  
personal@schneider-erdbau.de  


